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Ké& hoach thuc tap tét nghiép danh cho sinh vién theo dinh hwdng thuc té



MUC BICH CUA CHUONG TRINH CHUAN BI THUC TAP

Muc tiéu cta chuong trinh thuc tip tot nghiép la giup sinh vién hoi nhap thuc su vao
moi truong doanh nghiép, van dung nhitng kién thire da duoc hoc va niam bat nhitng
kién thirc, k§ ning trong hoat dong thuc tién, dé cd thé tré thanh nhirng nha quan tri
chuyén nghiép trong thoi Ki hién dai.

Tuy nhién, voi sy khan hiém cua thi truong viéc Am cho sinh vién hién tai va tinh
moi la cua khai niém thyc tip sinh voi cac doanh nghiép dia phuong, sinh vién chic
hin sé gip nhiéu tro ngai trong viéc tim kiém viéc lam phu hop cho minh. Chwong
trinh chuan bj thyc tip, do khoa Marketing to chirc, duoc tién hanh ra nhim tao ra co
hoi viéc lam thyc tdp cho cac sinh vién va hudng din sinh vién trong viéc chudn bi vé
ban than dé tim viéc lam.

POI TUONG THAM GIA

Tat ca cac sinh vién thuoc Khoa Marketing mong mubn duoc thuc tap.

THOI GIAN

It nhat 1 ki trwéc khi bat dau ky thuc tap tai don vi thuc tap, Khoa s& thong béo cy thé
trén E-Learning.

HO SO CHUAN BI

Sinh vién s& chuan bj hd so bao gom CV (ly lich ban than), CL (don xin viéc), ban md
ta vi tri thyc tap va cac gidy to can thiét (bang diém, gidy ching nhan..) theo yéu cau
cua doanh nghiép va khoa.



LICH TRINH CU THE

Buwéc 1: Sau khi nghe pho
bien thwc tap
22/5 dén 29/5/2015

Tat ca sinh vién dang nhap
vao chwong trmh

Sinh vién dang ky theo thong bao va hudng dan trén hé thong elearning (hoac Facebook cua Khoa)

Buwoc 2: SV nhan giay giéi
thi¢u

Sinh  vién nhan giay gidi
thiéu thuc tap

+ Sinh vién Ién khoa dé dlen thong tin vao giay gioi thiéu (mau co san ¢ Khoa) va nhan lai giay glorl
thiéu tir khoa sau d6 1 tuan. Pong thoi, sinh vién nhan dwoc Thur ngd cua Khoa goi dén don vi tuyén
dung.

+ Sinh vién chuan bi hd so trng tuyén (CV, CL va cac minh ching quan trong)

Buwéc 3: trwéc it nhat 2 tuan
trwdc Ki thuc tap

Ki 1: trude dau thang 8

Ki 2: truéc dau thang 12

Sinh vien nop ho so xét
duyét.

Sinh vién nop ho so theo huong dan (gom CV, CL va ban mo ta vi tri thuc tap) theo dot dwoc cong bd
trén E-Learning (ky 1 va ky 2).

Két qua datkhong dat s& duoc thdng béo tai folder ma SV chia sé vé bd phan Internship. Sinh vién tim
vi tri thuce tap moi, sau d6 nop lai ban md ta vi tri thuc tap lan 2.

Luuy:

-Khoa chi xét duyét 1 Ian vi tri thuc tap cia cac ban, néu két qua khong dat, sinh vién tw tim vi
tri thuc tAp méi va ndp lai ban mo ta vi tri thuc tip lan 2 va di thuc tap. Két qua vé vi tri thuc
tAp méi sé dwoc tinh vao diém cudi ky thuwc tap.

-SV ndp hod so va Khoa cong bé két qua sé thong qua dién dan mé (Google Drive) va E-Learning.

Poi véi sinh vién tim vi tri thuc tdp do Khoa dang tuyén thong tin Poi véi sinh vién tw tim vi tri thwc tap
Cong viéc: SV | + Sinh vién bat dau tng tuyén vao cac vi tri dwoc Khoa cong bo | Cong viéc: | + Sinh vién tim vi tri thuc tap ngay sau khi nhan giay gioi
tng tuyén vao | trén E-Learning hoic Website, Fanpage theo yéu cau vé hd so cua | SVTL tim vi tri | thiéu va viét ban md ta cong viéc sau khi tim duoc vi tri
vi tri don vi tuyén dung. thec tap  phu| thuc tap.
+ Hb so sinh vién gdbm CV-CL, cac minh ching di kém (giai| hop. + Nhitng sinh vién khong dat s& phai tim vi tri thuc tap
thuong, gidy ching nhan,...) va mdt s6 gidy to khac tly theo yéu khac.

cau cua nha tuyén dung
+ Sinh vién ty mang ho S0 dén don vi tuyén dung (hoac Khoa s& ho
tro thu hd so theo nhu cau cua DN) theo dung y8u cau vé thoi gian.

Luru y: Khoa ¢6 quyén logi nhitng sinh vién khéng nép va khéng dat
yéu cau theo quy dinh cia Khoa.




SV xac dinh vi
tri thuc tap va
trai nghigm
cong viéc tai
Doanh  nghiép
trudc khi chinh
thac ki thuc
tap.

+ Sinh vién dau vao cac vi tri ung tuyén va chap nhan thuc tap tai
don vi thi can xac nhan voi BVTT ddng thoi thdng béo vé Khoa.
Trong truong hop sinh vién khéng muén thuc tap tai don vi da
trlng tuyén va tu tim vi tri thuc tap ciing can thdng bao vé khoa va
don vi thuc tap (sau khi c6 két qua chinh thirc tr DVTT duoc 1
tuan)

+ Sinh vién viét ban md ta cong viéc va goi vé Khoa.

SVTL xac dinh
vi tri thuc tap va
trai nghiém
cobng viec tal
Doanh  nghiép
tru6c  khi chinh
thirc thuc tap.

+ Sinh vién nop lai ban md ta cdng viéc cho vi tri mai.

+ Sinh vién chét vi tri thuc tap.

Céac sinh vién can trai nghiém vi tri thuc tap trwéc khi
chinh thirc thuc tap.

Lwu y quan trong:
-SV Iru ¥ theo ddi thudng xuyén cac thong tin tuyén dung va han chét nop hd so trén Web, Fanpage va E-Learning.

-Tat ca sinh vién phai c6 vi tri thuc tap phd hop trudc ngdy thir sdu cudi cing trude khi ki thue tap chinh thirc bat dau. Sinh vién can thir nghiém cong viéc tai Doanh
nghiép trudc dé xac dinh noi thuc tap va vi tri cong viéc phu hop véi minh.
-Tat ca hd so xin viéc (CV, CL, ban md ta cdng viéc) déu co trong cac tiéu chi chim diém thuc tap cudi ki. Do d6, sinh vién can c6 sy dau tu ngay tir dau trudc khi
nop hd so cho don vi ng tuyén.

Chi tiét cac giai doan va yéu cau vé tham gia trong timg giai doan duoc trién khai nhu sau:




Vé viéc tham gia giai doan:

- Sinh vién khong hé tham gia vao giai doan chuan bi (hoan toan khong tham gia nghe
phd bién thuc tap hoic khdng dang ki thdng tin ban thin vao tuan sau khi nghe phd
bién triéu tap; khong nop hd so cho cac dot xét duyét hd so) s& b trir 1 diém trong
két qua danh gia thuc tap cua sinh vién.

- Sinh vién can kiém tra cac thong bao qua E-learning dé lién tuc cdp nhat thong tin.
Nhirng thong béo nay c6 quyén lwe cao hon nhirng théng tin hwéng din trong tai
liéu nay.

- Moi hd so sé dwgc ndp théng qua dién dan mé (si dung Google Drive). Vi vay,
bat ki truong hop quay cop bi phat hién sé ngay lp tirc duoc coi nhu la hoan toan
khong nop hd so vao chuong trinh. Ca hai sinh vién déu bi coi o pham 16i cho dén
khi mdt sinh vién chirng minh dwgc mmh la nguoi bi sao chép. Trong truedng hop nay,

sinh vién sao chép sé& bi 0 diém danh gia thanh phan.
Veé viéc nhan gidy giéi thiéu thwc tap (bwéc 2 trén lich trinh):

- Pé co duoc gidy gioi thidu thuc tap, sinh vién can lén khoa dé dién thong tin vao gidy
giéi thiéu (miu cd sin & Khoa) va nhan lai gidy giéi thiéu tir khoa sau d6 1 tuan.

- Khoa di chuin bi sén THU NGO dé tao thuan loi cho sinh vién trong viéc twong tac
voi Doanh nghiép ¢ giai doan dau khi ¢ng tuyén thuc tap dudi dang PDF. Sinh vién
¢ thé stir dung Thu ngd ndy cing voi Gidy gioi thiéu thuc tap (gap c6 Thu ky khoa)
va mang dén Doanh nghiép khi ang tuyén.

- Sinh vién chuan bi hd so tng tuyén (CV, CL va cac minh chirng quan trong)

VE VIEC THAM GIA UNG TUYEN VI TRi THUC TAP (BUGC 3 TREN LICH

TRINH):



Hwéng dan 1am vigc thong qua Google Drive:

- Vao Google Drive (vao Gmail, nhin vao biéu twong 9 6 vudng ¢ goc phai phia trén,
chon Drive)

- Chon “NEW” (goc trai, mau d6). Néu mudn tai file IBn, sinh vién chon “File
Upload”. Néu mubn tao méi, chon “Google Docs” véi nhiu tinh nang hitu hiéu gilp
cho viéc lam CV néu sinh vién mudn CV cua minh méi la. Huéng din dat tén file da
c6 trong sach huéng dan,

- Trén d6, tao Folder bang céch chon “Folder” trong muc “NEW”, mang tén nhu
huéng dan theo tirng dot nop.

- Chuyén 3 file: CV, CL va file vé cac minh chirng quan trong vao folder nay (fuwu y:
file minh chang phai dé dwéi dang word, resize lai kich ¢& cac hinh anh). Néu di tao
san Folder trén may, chon “Folder Upload” trong muc “NEW”.

- Click chuot phai vao tén Folder, chon “Share”

- Trong myc “Share with people” ghi internshipk12@ gmail.com va nhan ok.

Luwu y: Folder ciia sinh vién sé la folder duy nhat sinh vién sé dung lam viéc véi

khoa. Moi ho so & giai doan chuan bi s& nop qua folder nay.

Céch tao tén folder dé géi vé bd phan Intemship ciaa khoa:

Sinh vién tao ra folder mang tén: KIi_STT TEN _HOQ_LOP. Vi du: Nguyén Vin An
dugc phan vao ki 2, mang s6 the ty 25 thi sé nop file folder mang tén
2 25 AN_NGUYEN_32k12.1.

Trong folder, sinh vién ndop céc file PDF, dat tén la TEN HQ LOP CV \va
TEN_HO_LGP_CL. Khi ¢6 vi tri thuc tap chinh thie, sinh vién nop file vé ban mo ta
cdng viéc Vbi cach dat tén nhu sau: TEN_HQ_LGP_MTCV_LAN 1. Tiéu dé sé duge

viét khong dau. Moi file khong theo format nay sé dworc coi la chwa dwoc ndp.


mailto:internshipk12@gmail.com

Céc file nay s€ dugc ndp vao trong thu muc mang tén cua ban than sinh vién. Moi file
ndp vao thu muc khac tén so voi tén cua file s€ duge coi la chura duge ndp.

Moi hd so ndp sau thoi gian quy dinh sé khong duoc tinh.

SV s& nhan dugc phan hoi cua Khoa c6 chip nhan vi tri thyc tap cia SV khong ngay
trén folder sinh vién share vé. Sau 1 tuan, SV chwa nhan dwoc phan hdi can email lai
dia chi email trén. Céch viét ban md ta coéng viéc nam trong tai liéu hudng dan thuc
tap trén E-learning.

Cac sinh vién phai tim vj tri thyc tap méi. Khi nop lai lin hai, file PDF sé duogc diat
tén la TEN HQ LOP_MTCV_LAN2 va TEN HQ LOP_MTCV_LAN2

Luuy:

SV can soan thao hd so cho phi hop véi vi tri wng tuyén. SV tuyét doi khong sao
chép ho so cua SV khac.

Sinh vién chuan bi cac bd hd so twong tng Vai cac Vi tri thuce tap theo dang ban cing
(hd so gidy gom CV, CL, kém theo céc gidy to can thiét khac nhu bang diém, gidy

chirng nhan...). Thoi gian nop hd so theo ding yéu cau cua thdng béo tuyén dung.

Vé viéc tham gia dot tim hiéu don vi thwe tap :

Sau khi duoc Doanh nghiép tuyén dung, sinh vién can quyét dinh vé cong viéc minh
mubn va thong bao lai cho Khoa trudc han chot duoce dua trén E-learning (bang hinh
thire dién vao phiéu ding ky BDVTT).

Khi di chét Doanh nghiép va vi tri cong viéc ma sinh vién s& thuc tap chinh thirc, sinh
vien can nop ban md ta cbng viec cia minh vao day. File s& mang tén
TEN_HQ_LGP_BMTCV.

Néu sinh vién khéng muén lam viéc tai don vi da chip nhan minh, sinh vién co thé
yéu ciu khoa cung cdp gidy gioi thiéu cho vi tri khac Vai vi tri ma sinh vién di tng

tuyén thanh cong.



Cac SV khdng mudn 1am viéc tai don vi d3 nhan minh can viét thu xin 16i cho don vi
thuc tap va thong bao lai cho khoa.

Luu y; truéc khi quyét dinh chon BVTT, sinh vién can bat dau di lam viéc tho
nghiém tai don vi thuc tip. Thoi gian thir viéc khong yéu cau sinh vién phai lam viéc
100% nhue nhan vién thyc thy. Tuy nhién Khoa khuyén khich cac sinh vién di lam dé
lam quen dan trudc khi ki thuc tip bat dau.

Néu SV khong co vi tri thuc tdp phu hop trudc ngay thir sau cudi cing ctia chuong
trinh chudn bi thuc tap, SV sé b trir 1 diém vao tong diém cubi ki thwe tap.

Danh sach phan chia gido vién hudng dan sé dugc cong bd vao cudi tuan dau tién cua

ki thuc tap.
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